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VNITŘNÍ PRAVIDLA   zařízení Dětská skupina Květinka Říčany  

(dále jen „vnitřní pravidla“ a „zařízení“)  

  

Provozní řád blíže upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností zákonných zástupců dětí zařazených do zařízení, organizaci  provozu zařízení, 

pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci zařízení a podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí.  

  

VYMEZENÍ PŘEDMĚTU ČINNOSTI  

  

Předmětem činnosti zařízení je péče o všestranný rozvoj dětí zpravidla ve věku od 1 roku do 6 let a v případě zájmu zákonných zástupců také zajištění 

stravy pro děti.   

Výchovnou péči v zařízení zajišťují pedagogičtí pracovníci a registrované všeobecné / dětské sestry se specializací na výchovnou práci.  

V zařízení je dětem poskytována komplexní výchovná péče směřující k rozvoji dítěte jako osobnosti s ohledem na jeho individualitu, v souladu s jeho 

právy danými Úmluvou o právech dítěte.  

  

ÚDAJE O ZAŘÍZENÍ  

  

Název zařízení:     Dětská skupina Květinka z.s. Říčany   

Sídlo firmy:                   Spojovací 229, 252 45 Ohrobec 

Adresa zařízení:   Bezručova 410/31, 250 01 Říčany, Praha - východ  

Provozovatel:                Dětská skupina Květinka z.s.   

Jednatel:                        Jiří Kupec 

IČ:                                 03788784  

Typ zařízení:    dětská skupina s péčí o děti do 6 let v denním režimu  

Kapacita:                     2x12 dětí  

Provozní doba:    7.30:00 hod. -  17:00 hod.  

Provoz zahájen:            23.5.2016 

 

 

PODMÍNKY POSKYTOVÁNÍ SLUŽBY 

Poskytovatel poskytuje službu o dítě v zařízení podle těchto pravidel: Děti, které 1.září nedovršily 3 roky mají cenu částečně dotovanou a hradí 

5.000 Kč měsíčně. Děti, které již završily věk 3 let 1.září mají částečně dotovanou a hradí 9.500 Kč měsíčně.  

 

ZPŮSOV POSKYTOVÁNÍ STRAVOVÁNÍ 

Strava je dětem poskytována dle denního režimu, s ohledem na věkové zvláštnosti dětí a jejich biorytmus - u dětí od 1 roku zahrnuje dopolední 

přesnídávku, oběd a odpolední svačinu. Nedílnou součástí v rámci poskytované stravy je zajištění pitného režimu.   

V průběhu pobytu v zařízení je poskytován dětem dostatek nápojů - děti mají neustále k dispozici pitnou vodu a neslazené čaje a své vyhrazené 

skleničky/ kojenecké lahve a dětem aktivně nabízíme nápoje. Za dodržování pitného režimu je zodpovědný službu konající pracovník zařízení.  

Časový odstup jídel nepřesahuje 3 hodiny. Součástí přesnídávek i svačin je vždy čerstvé sezónní ovoce a zelenina. Hotové teplé obědy dováží do 

zařízení smluvní dodavatel, zapsaný do rejstříku škol a školských zařízení. Stravování v zařízení je určeno výhradně dětem docházejícím do 

zařízení, nedochází zde k výdeji stravy pro cizí strávníky. Jídelníček je vyvěšen v šatně dětí. 

  

PROVOZ  

  

Provozní doba je v pracovní dny stanovena od 7.30 do 17.00 hodin. V sobotu, v neděli, ve dnech pracovního klidu a svátků je provoz zařízení uzavřen, 

není-li stanoveno jinak.  

V případě zájmu o docházku před nebo po provozní době Vám rádi vyhovíme za poplatek 200,- Kč za každou započatou hodinu.  

Pleny, vlhčené ubrousky a dětskou kosmetiku donesou dětem do zařízení rodiče. Každé dítě je má pak k dispozici během pobytu v  zařízení. 

Docházku dítěte a délku jeho pobytu v zařízení dohodnou rodiče s ředitelkou před přijetím dítěte.  

Změny druhu a četnosti docházky jsou možné po dohodě s ředitelkou v závislosti na naplnění kapacity.  

 

PŘIJETÍ DÍTĚTE DO ZAŘÍZENÍ 

  

Do zařízení přijímáme děti v průběhu celého roku až do naplnění kapacity.  

Do zařízení jsou přijímány zdravé děti od 1 roku do 6 let. Dítě je přijímáno na celodenní docházku od pondělí do pátku, ale docházku lze individuálně 

upravit podle potřeb rodičů.  

V den nástupu dítěte do zařízení předá zákonný zástupce ředitelce řádně vyplněný a pediatrem potvrzený Evidenční list dítěte,  Dotazník, Potvrzení 

lékaře a Smlouvu.  

Rodiče jsou povinni hlásit neprodleně změnu bydliště, čísla telefonu, rodinných poměrů, zdravotního stavu dítěte, infekční on emocnění dítěte nebo 
členů rodiny (neštovice, vši, salmonelóza, spálová angína, covid, atd…) a všechny další změny, které mohou mít vliv na pobyt dítěte v zařízení.  

 

ZDRAVÍ DĚTÍ  

  

K docházce přijímáme pouze zdravé děti. Před nástupem dítěte do zařízení jsou zákonní zástupce povinni předložit potvrzení pediatra o doporučení 

k docházce, včetně potvrzení o řádném očkování. Pracovníci zařízení mají právo, v zájmu zachování zdraví ostatních dětí, nepřijmout dítě s 

nachlazením či jiným onemocněním.   

Zákonní zástupce jsou povinni hlásit výskyt závažnějšího infekčního onemocnění v rodině. Zákonní zástupci nesou odpovědnost za to, že přivádí dítě 

do zařízení zdravé.  

Zákonní zástupci se bezodkladně dostaví do zařízení v případě, že budou informováni, že jejich dítě vykazuje známky onemocněn í.   

Po nemoci trvající týden a déle jsou zákonní zástupci povinni přinést písemné potvrzení od pediatra, že je dítě zdravé a může  nastoupit do zařízení.  
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Žádáme zákonné zástupce, aby do zařízení vodili děti zcela zdravé a po řádné rekonvalescenci a vzali v úvahu, že s dětmi tráv íme cca 2 – 4 hodiny 
denně venku. Není proto možné, abychom s dítětem nechodili ven z důvodu „že je po nemoci“.  

Žádáme zákonné zástupce, aby dětem nedávali na dobu pobytu v zařízení jakékoliv šperky (náramky, řetízky, prstýnky, apod.). Za jejich ztrátu či 
poškození zařízení neručí. V případě nedodržení tohoto pokynu neodpovídá zařízení za poškození zdraví dítěte a v  případě vzniku škody na zdraví 
jiného dítěte odpovídají za škodu takto způsobenou zákonní zástupci dítěte, které šperky do zařízení vneslo.  

  

RANNÍ PŘÍJEM DÍTĚTE DO ZAŘÍZENÍ  

  

Doba příchodu do zařízení je nejpozději do 9.00h.  

Doba příchodu do oddělení zařízení není pevně stanovena, řídí se dohodou mezi rodiči a odpovědným zaměstnancem. V případě, že  chcete přijít do 

oddělení jeslí mezi 10 – 11.30 h, prosíme, předem se informujte, zda v tuto dobu nebudeme s ostatními dětmi na vycházce.  

Dítě přichází do zařízení se zákonnými zástupci a je předáno odpovědné osobě v prostorách šatny nebo u vstupu do herny. Personál provede zdravotní 

filtr = přijme od zákonných zástupců aktuální informace o zdravotním i psychickém stavu dítěte a případném úrazu dítěte mimo prostory zařízení. 

Prosíme, informujte nás o všech „modřinách“ atd., které se dítěti staly doma.  

    

ADAPTAČNÍ DOBA  

  

Vstup do zařízení představuje v životě dítěte velkou změnu .  Každé dítě se lépe přizpůsobí, pokud změny nepřichází náhle. Je tedy nezbytná 

určitá příprava na vstup dítěte do zařízení – adaptační doba. Dítě má být zpočátku v zařízení krátce a postupně by se tato doba měla 

prodlužovat. 

 K usnadnění rozhodnutí o přihlášení se do naší DS a před zahájením samotné adaptace si domluvíme individuální návštěvu rodičů  spolu s 

dítětem během dopoledního pobytu ostatních dětí venku. Zde je prostor pro seznámení se s vedoucí dětské skupiny, pro veškeré vzájemné 

dotazy a pro prohlédnutí si prostor zařízení. 

Adaptační období začíná přijetím dítěte do dětské skupiny a končí přirozeným a plným začleněním do kolektivu. Délka tohoto období je 

individuální, přibližně se jedná o 4 týdny až 3 měsíce. Adaptace je závislá i na některých faktorech jako je např. emocionální zralost dítěte 

a také na připravenosti rodičů spolupracovat na postupném osamostatňováním dítěte. 

Důležitý prvek v úspěšné adaptaci dítěte je jeho postupné připravování na tuto novou situaci od rodičů nějaký čas před samotným nástupem. 

 Pro úspěšnou adaptaci dítěte bývá problematické, jestliže se v rodině sejde několik dalších náročných situací jako je např. očekávání 

narození mladšího sourozence a neukončený separační proces dítěte. 

Při nástupu následuje první seznamovací den. Dle individuální domluvy rodič dítě  předá v šatně, nebo doprovodí do herny. 

Rodič po té  čeká v šatně, nebo se vzdálí, ale zůstává na blízku dostupný na telefonu. 

 Dítě je první den ve školce maximálně 1 hodinu. 

Další dny se domlouvají s rodičem individuálně, ale zpravidla se doba pobytu samotného dítěte v zařízení prodlužuje cca o 30 minut každý 

další den.  

Adaptace dítěte na celodenní docházku i s odpoledním spánkem může začít, až když je dítě adaptováno na dopolední docházku. Zpravidla 

k tomu dochází  nejdříve po cca měsíci chození do zařízení. 

Každé dítě je jiné a tak i adaptace je v našem zařízení individuální a přizpůsobuje se potřebám dítěte. 

Cílem adaptace je co nejvíce usnadnit dětem tento pro ně velmi náročný životní krok.  

 
  

  

ORGANIZACE DNE V ZAŘÍZENÍ  

  

Obě dětské skupiny vede osoba se zdravotním a pedagogickým vzděláním, která je zároveň i pečující osobou v  jedné z dětských skupin.  

Chod každé dětské skupiny s 12 dětmi tak zabezpečují dvě pečující osoby s potřebnou kvalifikací (dosažené pedagogické a zdravotnické vzdělání 

nebo kurz chůvy pro děti do zahájení povinné školní docházky). Pečující osoby kromě plánu výchovy a péče, zároveň vykonávají práci pomocného 

personálu (výdej jídla, úklid a příprava lůžkovin).  

Služby personálu jsou nastaveny tak, aby vždy na počet 6 dětí byla jedna pečující osoba.  

Všechen personál se během roku dále vzdělává v minimálním počtu 8 hodin za rok. 

 

7.30   -  9.00   Příchod dětí do školky, spontánní hry  

9.00   - 10.00  Ranní komunitní kruh, vzdělávací téma podle týdenního programu, svačina 

10.00 - 11.30  Tvořivé, výtvarné či hudebně pohybové aktivity a pobyt venku (podle počasí), případně výlet nebo exkurze  

11.30 - 12.00  Oběd, hygiena a čištění zoubků, odchod dětí „po o“  

12.00 - 15.00  Spánek nebo klidové aktivity 

15.00 - 15.30  Hygiena a postupná odpolední svačina 

15.30 - 16.00  Individuální výchovná činnost    

16.00 - 17.00  Spontánní hry, pobyt venku a odchod dětí 

 

Spontánní hra  

Personál zařízení děti ke hře motivuje, nabízí dětem různé aktivity, náměty, hráčky, Dohlíží na bezpečnost dětí při hře.   

 

Řízené činnosti  

Řízené činnosti jsou zařazovány každý den dle vypracovaných měsíčních plánů tak, aby se pravidelně střídaly jednotlivé složky 

výchovy (rozumová, pracovní výtvarná, hudební a tělesná). Tyto činnosti je možné při příznivém počasí přenášet ven. Personál zařízení vytváří 

stimulující výchovně-vzdělávací prostředí, připravují a provádí s dětmi výchovně-vzdělávací činnosti.  
Na řízenou činnost se pravidelně připravují – vytváří programy výchovně-vzdělávacích činností v tomto členění: roční plány, měsíční 

plány a denní příprava. 
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Pohybové aktivity  

Pohybové aktivity se zařazují denně, protože se děti v tomto věku soustředí na činnost krátce, střídají se klidové činnosti s pohybovými 

aktivitami několikrát za dopoledne.  

 

Pobyt venku  
V zařízení je denní doba pobytu venku zpravidla 2 hodiny dopoledne, odpoledne se řídí délkou pobytu dítěte v zařízení. V zimním i 

letním období lze dobu pobytu venku upravit s ohledem na venkovní teploty. Pobyt venku může být dále zkrácen nebo zcela vynechán pouze při 

mimořádně nepříznivých klimatických podmínkách a při vzniku nebo možnosti smogové situace. V letních měsících se provoz přizpůsobí tak, aby 

bylo možné provádět činnosti dětí ve venkovním prostředí i stíněných místech v co největším rozsahu.  

 

Odpočinek a spánek  

Pro odpočinek a spánek je v denním režimu vyhrazena doba od 12:00 – 14:30 – 15:00 hod. Při délce odpočinku je zohledněn věk dětí a jejich 

individuální potřeby. Mladší děti ukládáme ke spánku individuálně dle jejich zvyklostí, buď do postýlky, nebo do kočárku. 

Děti staršího batolecího a předškolního věku se ukládají ke spánku po obědě do ložnice, kde má každé dítě svou označenou postýlku. Mimo spánek 

se lůžkoviny po jejich vyvětrání ukládájí do označených přihrádek.  

 

Individuální práce s dětmi 

Ve smíšené skupině dětí je velmi důležitá, nutnost rozdělit pracovní činnosti a vzdělávání dle věkových skupin s přihlédnutím na možnosti dětí se 

specifickými potřebami. Se skupinkou dětí nebo s jednotlivci – procvičování určité činnosti nebo dovednosti. Zařazení při hrách, řízených 

činnostech, v odpoledních činnostech nebo např. při nepříznivém počasí místo pobytu venku. 

 

 

 

Jídlo  

Podává se 3x denně v pravidelných intervalech (oběd a dvě svačinky). Děti jsou vedeny k samostatnosti. Při jídle jsou vedeny ke správnému 

dodržování pravidel stolování a čistoty kolem talíře. Do jídla nenutíme, ale snažíme se vést děti alespoň k ochutnávání různých druhů zeleniny nebo 

méně obvyklých druhů jídel. Děti nekrmíme, pouze menším dětem dopomáháme.    

 

Oblast sebeobsluhy  

Hygienické potřeby provádějí děti samostatně, při požádání jim pečující osoba pomůže. Děti jsou vedeny k samostatnosti: při mytí rukou, oblékání, 

svlékání, ukládání oblečení, skládání oblečení v šatně a také při úklidu hraček. Při složitějších činnostech pomáhá pečující osoba nebo starší 

kamarádi. Děti jsou vedeny k ohleduplnosti a vzájemné pomoci. 

    

ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ  

  

Za bezpečnost dětí v zařízení zodpovídá po celou dobu jejich pobytu odpovědný personál, a to od doby převzetí dítěte od jeho zákonného zástupce 

nebo jím pověřené osoby až do doby předání zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě.  

Za bezpečnost dětí v šatně při příchodu nebo odchodu ze zařízení a při akcích jako je např. besídka, odpovídá zákonný zástupce nebo jím pověřená 

osoba.  

Úrazem dítěte je úraz, který se stal při pobytu v zařízení nebo s tím souvisejících činnostem.  

Úrazem dítěte není úraz, který se stane dítěti na cestě do zařízení nebo ze zařízení domů.  

Každý úraz se řádně eviduje v knize úrazů.  

Při hře dětí ve třídě odpovědný personál dbá, aby si hrály klidně, sleduje jejich hru, předchází konfliktům.   

Při tělovýchovných aktivitách dbá odpovědný personál zvýšené pozornosti o bezpečnost dětí.  

Při pobytu na zahradě nedovolí odpovědný personál dětem bez dozoru přístup do míst, kde hrozí dětem nebezpečí úrazu.  

Před příchodem na zahradu odpovědný personál provede kontrolu terénu - trávník, pískoviště, zpevněné plochy, aby se zde nenacházely předměty 

nebo materiál, který by mohl ohrozit zdraví a bezpečnost dětí.  

Při zvýšeném výskytu bodavého hmyzu - vosy, včely  je nutné prověřit, zda se nenachází na zahradě jejich hnízda. Odpovědný personál sleduje, zda 

se na zahradě neobjevila jedovatá rostlina, např. konvalinka, mahonie.  

Při vycházkách mimo areál zařízení učíme chodit starší děti ve dvojicích, malé děti jsou posazeny na kočárek, méně samostatné  děti se drží boku 

kočárku. Všechny děti mají na vycházkách bezpečnostní prvky.    

  

ÚKLID A VÝMĚNA LŮŽKOVIN  

  

1.   Úklid v prostorách zařízení se provádí  

• denně setřením všech podlah a povrchů na vlhko, u koberců vyčištění vysavačem,  

• denně vynášením odpadků,  

• dvakrát denně vytíráním umýváren a záchodů,  

• denně za použití čistících prostředků s dezinfekčním účinkem, umytím umývadel, záchodů a nočníků,  

• nejméně jednou týdně omytím hraček dezinfekčním prostředkem,  

• nejméně dvakrát ročně umytím oken včetně rámů a svítidel,  nejméně dvakrát ročně celkovým úklidem všech prostor,  

• malováním jedenkrát za 3 roky nebo v případě potřeby častěji.  

• Při výskytu infekčního onemocnění se zařízení řídí nařízením příslušného orgánu ochrany veřejného zdraví.  

  

2.   Výměna lůžkovin a prádla se provádí   

• lůžkoviny – nejméně jednou za 3 týdny,  

• ručníky – nejméně 1x za týden,  
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Tato vnitřní pravidla nabývá platnosti a účinnosti dnem 2.1.2024 a je závazný pro všechny pracovníky, děti přijaté k docházce do zařízení i jejich 

rodiče (zákonné zástupce).  

  

  

Seznámení s provozním řádem potvrzuji svým podpisem…………………………………………….  

  

  

  

  

  

__________________________________________________________________________________________________________  

  

Prosím odstřihněte a ústřižek odevzdejte ve školce.  

  

  

  

  

Jméno rodiče (otec):  

Jméno rodiče (matka):  

Jméno dítěte:  

  

  

  

Seznámení s provozním řádem potvrzuji svým podpisem……………………………………………. (bude uloženo v kartě dítěte)  


